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- Adozione di un software non proprietario, un ambiente tecnologicamente nuovo e flessibile

(Db non più Basis, ma PostgresSQL), che offre maggiori potenzialità nella gestione dei dati

attuale e rispetto agli sviluppi futuri

- Un unico ambiente per accedere ad ACNP e GAP, Adesioni, Gestore

- ACNP e GAP: non più due programmi separati con due diversi accessi, ma un unico accesso

- Non sono più necessari tempi di allineamento tra un ambiente e l’altro

ACNP e GAP: nuovo gestionale



Accesso e ambiente di lavoro: 1. accesso

- All’inizio di aprile arriverà un’e-mail con il link per la convalida dell’account
- Prima di questa operazione non sarà possibile accedere al data base
- Il link rimarrà attivo per 3 giorni



Link: account update

- Cliccando sul link di aggiornamento dell’account, si apre la seguente finestra



Impostare una password

- Il sistema riconosce come scaduta la password in uso nel precedente gestionale 
ACNP

- Inserire e confermare una nuova password



Accesso al gestionale



Accesso e ambiente di lavoro

- Per accedere: indirizzo e-mail + password + Accedi
- Link al servizio di “password dimenticata” nella finestra di accesso



Selezione dell’ambiente di lavoro

• Selezionare uno dei due ambienti
• L’ambiente figurerà poi in alto a sinistra, durante tutta la sessione di lavoro



Selezione della biblioteca di lavoro

• Se si è abilitati a lavorare su più biblioteche, per spostarsi da una biblioteca 
all’altra, cliccare in alto a destra sulla voce “Biblioteca ” 

• Selezionare la biblioteca di lavoro 
• Cliccare su “Conferma”



Profilo utente

In alto a destra è presente il profilo utente, da cui selezionare:

• Appunti: blocco per annotazioni
• Profilo utente: nome e cognome dell’utente, email, biblioteche, telefono
• Modifica mail
• Modifica password
• Seleziona ambiente, per scegliere ambiente di prova o di produzione
• Esci, per disconnettersi



Allineamento dei dati ACNP - GAP

• I posseduti inseriti in ACNP sono immediatamente disponibili per l’attivazione
della gestione amministrativa

• I posseduti collegati a una gestione amministrativa non possono essere cancellati
da ACNP

• Cancellando un abbonamento si cancellano anche i fascicoli collegati

• Non è possibile creare abbonamenti per annate incongruenti con le date di inizio
e di fine del periodico



In tutto l’applicativo

• I campi obbligatori sono contrassegnati da caratteri in grassetto e asterisco

• I campi compilabili e/o modificabili sono visualizzati con fondo bianco

• I campi ripetibili possono essere inseriti mediante l’utilizzo del segno + sulla destra del
campo stesso

• Per aiutare gli operatori sono stati inseriti degli help in linea a fianco di alcuni campi
per facilitarne la compilazione

• La sessione di lavoro non scade



Gestione amministrativa dei periodici

Menu dei servizi

Rimane disponibile l’accesso con profilo limitato alle funzioni Ricevimento e Reports



Fornitore - Ricerca

Dalla funzione “Fornitori” ricercare il fornitore cui si desidera collegare uno o più abbonamenti. La 
ricerca può avvenire per: codice fornitore, nome fornitore, provincia, stato del fornitore.

Cliccare sul pulsante “Cerca”



Fornitore - Inserimento
Se il fornitore di interesse non è presente nel database, cliccare sull’icona 
“Nuovo fornitore”

I campi obbligatori sono:
- codice fornitore
- nome fornitore



Fornitore - Indirizzi

Per aggiungere uno o più indirizzi:



Fornitore - Indirizzi

Si presenta una maschera suddivisa in 2 parti: indirizzo standard e indirizzo per solleciti
- inserire l’indirizzo del fornitore
- confermare le informazioni inserite cliccando sull’icona “Salva” 



Fornitore – Modifica ed eliminazione

Per modificare un fornitore cliccare sul pulsante “Modifica”

Per eliminare un fornitore cliccare sul pulsante “Elimina”

E’ possibile eliminare un fornitore solo se non ha dati collegati



Abbonamenti - Ricerca

La prima pagina che viene presentata è una maschera di ricerca che
permette di cercare gli abbonamenti registrati dalla biblioteca



Abbonamenti - Ricerca

Cliccando sull’icona blu è possibile lanciare la ricerca nel menu dei
fornitori, quindi selezionare il fornitore di interesse mediante il segno di
spunta e trascinarlo nella maschera di ricerca degli abbonamenti



Abbonamenti - Inserimento

- Ricercare il periodico da attivare nella Gestione amministrativa

- una volta individuato il titolo di interesse cliccare sull’area del record e poi sull’icona
“Elenco abbonamenti”



Abbonamenti - Inserimento

- si apre una finestra da cui scegliere l’icona “Nuovo abbonamento” 

- compilare i campi con i dati dell’abbonamento

- cliccare sul pulsante “Salva ”



Abbonamenti – Modifica  e eliminazione

Per modificare un abbonamento cliccare sul pulsante “Modifica” 

Per eliminare un abbonamento cliccare sul pulsante “Elimina” 



Abbonamenti – Gestione

Per rinnovare un abbonamento cliccare su “Rinnova”

Per interrompere un abbonamento cliccare su “Interrompi”

Per registrare la cancellazione di un abbonamento cliccare su 
“Cancella”

Per la creazione di fascicoli previsti cliccare su “Definizioni 
previsioni”



Abbonamenti – Definizioni previsioni

Cliccare su “Verifica previsione” per verificare i dati impostati 

Cliccare su “Previsione” per creare i fascicoli previsti 

Cliccare su “Salva” per salvare i dati impostati senza creare fascicoli previsti

Cliccare su “Svuota campi” per eliminare i dati immessi e non salvati 



Abbonamenti – Definizioni previsioni

Giorni, settimane da escludere/Date da escludere e includere



Abbonamenti – Eliminazione abbonamento



Fascicoli- Ricerca

E’ possibile ricercare attraverso il titolo del fascicolo speciale



Fascicoli- Presenza fascicolo speciale



Fascicoli - Ricevimento

E’ stato aggiunto il campo “Data Pubbl.” per riportare la data di effettiva pubblicazione del fascicolo

Per visualizzare i dati del fascicolo cliccare su “Fascicolo”



Fascicoli – Modifica ed eliminazione

Per modificare i dati della stringa:

- digitare “M” in “N. Fascicoli”

- fare la modifica

- cliccare su “Salva”



Fascicoli – Modifica ed eliminazione

Per modificare i dati cliccare su “Modifica”

Per creare un fascicolo previsto cliccare su “Nuovo Fascicolo”

Per eliminare il fascicolo cliccare su “Elimina ”



Fascicoli – Segnalazione incongruenze

Il sistema segnala la presenza di fascicoli i cui dati presentano incongruenze rispetto ai dati di abbonamento 
relativamente a fornitore e anno

Per bonificare occorre eliminare i record con dati incongruenti e inserirli nuovamente



Fascicoli – Calendario

Visualizza i fascicoli attesi nei diversi giorni del mese



Fascicoli – Rilegatura, archiviazione, scarto



Abbonamenti – Recupero del pregresso



Fascicoli – Recupero del pregresso

Creazione di fascicoli pregressi tramite righe precompilate



Fascicoli – Recupero del pregresso

Registrazione manuale dei fascicoli pregressi



Rinnovo/Interruzione massiva abbonamenti
Per richiamare con una sola ricerca gli abbonamenti collegati allo stesso fornitore 



Rinnovo/Interruzione massiva abbonamenti



Reports

- Solleciti: sollecito automatico, lettere di sollecito in italiano, inglese, francese,
spagnolo

- Rinnovi: lettere di rinnovo degli abbonamenti attivi in italiano e inglese

- Gestione singoli fascicoli: missing, doppi, dal rilegatore, smarriti, prestati

- Schede ricevimento: bollettino novità, scheda ricevimento biblioteca

- Gestione annate: abbonamenti senza previsione, annate incomplete/complete,
annate titoli, elenco abbonamenti, inventario abbonamenti



Reports
Statistiche e Altri

- Tempi ricevimento fascicoli: registra la differenza dei giorni trascorsi fra la data di
uscita e la data di ricevimento effettivo del fascicolo se la data di pubblicazione non è
compilata. Se è compilata, registra la differenza fra la data di pubblicazione e la data
di ricevimento effettivo del fascicolo.

- Conteggio abbonamenti e fascicoli per anno

- Conteggio fascicoli aggiunti/modificati per anno

- Dettaglio abbonamenti

Abbonamenti collegati: elenco dei titoli con almeno un abbonamento collegato



Strumenti di supporto

- Manuale

- Pillole (tutorial su singole procedure: accesso, fornitori, abbonamenti e 
ricevimento dei fascicoli)

link: https://acnp.sba.unibo.it/corsi-e-documentazione/documentazione

- In corso di realizzazione una chat dedicata (sportello virtuale)



Grazie per l’attenzione!

Orietta Bonora

acnp.support@unibo.it

www.unibo.it


